
аа? "Фр
полохение об !нФормациоявой бэзопа

!. обш'е полохеяие.

2' г1орядок г@ркдения ,.окальяого воРма[иввою акта (долх3остнь'м лицом

или распоРядптсльпь|м а|'".ом) вь!бпРается оргавпзацисй

соответсвии с принятой пвструкдией по делопроизводству'

спс1ема информациовпой бсзопас||осш яаправлепа на предупре'цевие

уфоз' их своевремевя обяарукевие' локализацию и

ч аспное.;бщФбРозов|п4 ь я о е !чРежое|'е
4среовяя общеобрвомФь|м шю'а '\|!51 оАо 4Ржд,

дире

комплексяой безопасности.

|'2' дапвое положевие ршРаботано в соотвстстви' с трудовь|м кодексом РФ

от з0-12.200| ф !97_Фз (с и3м. и доп'). Федершьяь|м зако,1ом от 27.07.2006

ш! |49-Фз 'о6 информацпи' ипформационяь]х тсх!!ологпях и о защите

ивформации''. Федершьяым ]акояом от 27.07.2006 л! |52-Фз 'о
персоншьвь]х дмнь!х!!.

|.з' под информацпояной безоласностью школь| следуФ лонимагь

состояние защ'щеняосп'нФормациоявь:х ресурсов. техяологий их

формироваяия а такке прав субъектов ияформационной

].4. к о6ъе@м и1формационвой безопасяости в шк

. ивфоРмациоянь|е ресурсь], содерха!1ие доцментироваявую ивформац!ю'
в соотвФспии с перечнем сведеяий ковфиденциа1!ьяого характера:

. ияформаци'о' защита которой пРедусмотепа заководательпь'мя актамп

РФ. в т'ч. персонэльвь]е данше:



. средсм и системь| ияфоРматизацяп. пРоФаммяые средсва]

автомапзиРоваянъ'е с!Фмы улра!левия' сиот€мь' связи и пер€дачя дшяь]х'

ооуществляющие лРием' обработц' хРавевие и передачу инфоРмации с

ограяпчеявь)м дост/пом.

1.5. система информациояной 6езопдсносш (да'ее - сиБ) долхна
обя?авьно обфпечивать:

. кояф'денциальяосъ (зацгу япФоРмации от несая('цпо1!'роваввою

раскрь'тия ш! пеРешата):

. целоспость (точяость и полвоч информации и компьютервых проФамм);

. доступвость (возмохвость !,олучеяия пользователями ивформаци' в

предел8 ш кошФнции).

1'6 обеслечение информационяой

Фодующим направлеяпям:

. правовая 3аш@ - это спсц[]альяые 3донь', другие пормативнь!е акть|'

о6еспечиваюшие ]ациц инФормациипроцедурь| и мероприятия'

. ияхенеряо-техпическм защпа - это использоваяие Рвличнь]х технических

средств. препяттв}ющих нанесению ушФ&.

2' правовые вормь! обеспечеяия ияфоРмациовной безопвсвости

2'1. школа ямеет право опРеделль состав' объем п поРядок защить!

сведений ковф'деяциФь!ого характера. пФсояшьвь!х даннь'х
о6лаюп1пся' Ра6Фв'ков ц]коль|' тебовать от своих сотудников
обеспечения сохраяности ! за!1иш ]т!х сведений от внешних п вяутреявих

2'.} школа обя1ана обеспечи ь ф\ршнос !ь конфилендиальнои шформаши.

2.3. Адм'яистацш школь]:

за о6еспечев!е'нформационной безоп@ности;



. издаёт яормативные й Распоряд!тельные докумеяты, определяюц!{е

порядох выделевия сведений кояф'девциальвого хараюеРа и мехавизмы их

' имеег прФо включаъ тРбоваяш по о6еспечев''|ю ияфоРмацпояяой

6езопасвости в колле[тивяый договор;

' имеет право включаъ требован1'я по защ''те информацпи в доюворь! ло

всем впдам деятсльвости]

Разрабатыв@ перечень сведепий кояфиденцишьвого хараюера;

' имеФ право тРбовать за],цты интеРесов школь' со сторояь!

юсудаРовенных и суде6нь!х иясввций.

2.{. органи1ационные и фР к! иояал ьн ые докучеп по обеспечению

и|{фрма11иояной 6езопасности:

. должноствь|е обязанвости ответствеяяого за о6еспечение ияфрмационяой

' перечень зацицаемых информац!онвых ресурсов ! баз даняьх;

' !нстукц!я' определяющм порядок пр€доставлеви' ияформации

сторонпм орвни}аци!! по их 
'алРосам. 

а |акте по правам досцп3 к ней

сощудников школы и др.

2'5' порядок допус(а соФудяиков школь! к инфоРмаци}{ пре4усмаФлваФ:

привятие работником о6язательств о неРФглашении довереняых ему

сведеяий конфидевцишьяого харак.ера;

' ознакомление Работяика с нормами закояодательства РФ и школы об

информациояной 6езопасности за Разглашеяие
инФормации конфи'епциального \аракра:

иястукгаж работяика специшиФом по ивформацпоняой безопасяосп;

ковФоль работника отвФвеняым за ияФормационную безопасность при

работе с ивформацией кояФ,цевцишьвого хара@Р1



з. мероприятяя по об€спе''евпю информвционпой 6еюпаспосп

для обеопечения инфрмационной безопасности в ш(оле тре6уется

лроведен ие след) 
'ош 

и х первоочередны х мероп ри я ! и й:

. защита иятеллехцшьвой со6!твеввости школы;

защг.а хомпьютеров, локдьвых сетей и сетй подклоч

' организдция 9п{ить] конфиденциФьной ивфоРмации] в т' ч. персоядьвь'х

данных работвиков и обуч!!'ощихся школы;

Рет всех яоспелей копфпдеяциальной яяформации.

4.1' сист€ма оРгшзации делопро!зводсгва|

'учет вс€й доцментации школь!] в т. ч' и наэле(Роя

классификацией по сФер€ пр!менеяи'' дате' содержанию;

. регистация ' лет всех входящих ('сходящих) доху'

спец'альвом ж],Ряое пнФормаци о дате получеяия (отпрашевия)

документа' отцда поступил или чда отправлев. клаооификация (письмо'

прпкв' РФпоРя*ение п т. д');

' регистрация дочмешов' с котоРь!х дФаются копи!' в слециальвом

*-урнше {да!а копиРовани!. ко|ичес1во копий' лля кою ши с какой цФью
про!зводится копирование);

ос6ый Реким унячтохения документов'

4.2' в ходе исполвовая!я' передачи. кол!'ровшш и !сполнения доцмеятов
вкже необходямо со6людать опРедФепнь!е правила:

4.2'|. все док:}т!еп, ввав'с'|мо от гриф4 пеРеда]отся исполвителю под

роспиоь в хурнш. учета докумеюв.

4.2'2. дочмевм, дела ! издаяия с фифом 
!|ддя слуке6вою пользовшия|'

("огРан!чеп!ого пользованпя|') долхвь| храя!ться в с,ухебяых помещен']ях

в яадехяо запираемых ш@ф'( при эФм долшь! 6ыть

созданы условия, обеспечивзющие их физическую сохраявость.

4.2.з. вьцаявь'е для Р6ош дела и доцмеяъ| с гРиФом ''дя слухебяою



подле*ат возврату

4'2'4. передача доцмеятов ислолвшлю производится Фль{о через

ответсвеявою заоргшизаци!оделопРизводства

4.2.5. запрещаФя выносить доцменты с
пользовая!я'' за предель! школы.

фифом "для слухе6вого

гет и хршевпс док}меятов'
форме акт приеяа-пегЁдач!

4.з.!/1я оРг.виз^ц\11А делопр!зводства пРиказом дпректора школь|

е л!цо. делопроизводство @дется на основаяии

инсРукции по орг6ни'ации дслопрои!водс!ва. гвеР!Фенной диРсюором

школы. ковФоль за порядком его ведеяш возлагае

янформациовную 6езопасвость.

5' обеспечение безоп&ност'' в школьяом портале

5.]' школьяь|й портал отвоспся к щуппе мяогопользовательскп
ивфоРмац!онвь,х систем с Рвяыми лравамп доступа- с учетом особеявоФей

о6Ра6ать|ваемой ияфоРмаци'. спсвма соовемвуст тре6овалиям'

лредъяшяемым дейотвующим в Российской ФедеРации законодательством' к

информационяь!м системам, осуществляющим обРботку пеРсональвь'х

|!!кольвый портал обеспеч!вает возможносъ защ!ъ1 инфрма1щи от потери

и яссаяьшиониРованною досцпа на 11апА её псРсдачи и хране'!и'.

дя настойки пРав пользовамей в с'отеме созда!ь| отдельяые рол'
пользователей о назвачением рарешеяий на выполяеяие отдельных функций
и оРшичевий по досцпу к ипфоРмации' обра6ать|ваемой в школьяом

5.2. Реглшент общих офаяичеяий для участяиков о6р@вательного
процесса при работе Ф <ш(ольнь|м портшом, обфпечивающей

предоставлеяие услуги.

5.2.! учас!ники обра1ова!ельно!о прцес(а' имеюцие дос!п к шь'о 
'ьном1

поращ] ве имеют пР1ва передавать персовмьяые лоппь] и пароли дш
входа !а 1!1кольвь|й портал другим лицш.



пеРедача пеРсояшьвого лог'н1 
'1 

{1^роля для входа в 1!]кольль]й портал

другим лицам ш]еч?г 3а собой

закояодательсмм Российской ФедеРации о защитс персопальнь!х дапв'х.

5.2.2.учФтяики о6р3овательною пРоцеоса] имеющпе доступ к школь!ому
лор!Ф). соблюдаю, юнфшФциалцо(,ь ус]овий досцпа в свой личнь!й
кабияет (логпв и пдРль)'

5.2'з.участни@ о6Р3овательного прцесса. имеющ!е доступ к 1школьному

поРтшу' в случае варушения ковфиденцидьяости усло3ий досц]!а в

личяый кабияФ' Редомляш в @чеяие не ьлео чом од|]ого рабочею двя со

дня получения информации о таком наРушеяии Руководителя оо] сл}ъбу
технической поддержки школьного порта!а

5.2'4.все операции' про'зведенные г:аствиками о6Р3овательного процесса]

имеющими досцп к школьному пор1апу! с момента получепия информации

Руководителем оо и сл}*бой техяпеской поддержки о нарушении]

указанном в предыдущем абзаце, лризяаютс' яедей

5'2.5.при проведеяи' работ по о6еспечеяию безопасности информации в

1цкольном поРтше участпики обРазоватсльвого процесса' имеюц'с досцп к
школьному порталу' мязаяы соблюдать требова!ия закояодательства

Российской Федерации в обласп защить! персояшьвых даняь|х'


